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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

1.1. Настоящее Положение об обработке и защите персональных данных в Кировском 

областном государственном автономном образовательном учреждении дополнительного 

образования «Центр дополнительного образования одаренных школьников» (далее – Положение) 

определяет цели и порядок получения, обработки, использования, хранения и гарантии 

конфиденциальности персональных данных физических лиц, необходимых для осуществления 

деятельности, меры, направленные на защиту персональных данных, а также процедуры, 

направленные на выявление и предотвращение нарушений законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных как с использованием средств автоматизации, так и 

без использования таких средств в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации 

от 27.06.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее – 152-ФЗ), Федеральным законом от 

27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации» 

(далее – 149-ФЗ), постановлением Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 г. № 1119 

«Об утверждении требований к защите персональных данных при их обработке в 

информационных системах персональных данных», нормативно-правовыми актами Российской 

Федерации в области трудовых, гражданских отношений, в области образования и иными 

нормативными документами.  

1.2. Настоящее Положение определяет политику Кировского областного государственного 

автономного образовательного учреждения дополнительного образования «Центр 

дополнительного образования одаренных школьников» (далее – Центр), как оператора, 

осуществляющего обработку персональных данных, в отношении обработки и защиты 

персональных данных. Допускается привлекать для обработки персональных данных 

уполномоченные организации на основе соответствующих договоров и соглашений. 

1.3. Целями и задачами Центра в области защиты персональных данных являются 

обеспечение в соответствии с законодательством Российской Федерации обработки, хранения и 

защиты персональных данных.  

1.4. Действие Положения распространяется на все структурные подразделения Центра. 

 

2. ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

2.1. В настоящем Положении используются следующие основные термины и определения: 

2.1.1. Персональные данные - любая информация, относящаяся к определенному или 

определяемому на основании такой информации физическому лицу (субъекту персональных 

данных), в том числе его фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, 

семейное, социальное, имущественное положение, образование, профессия, доходы, другая 

информация, определяемая нормативно-правовыми актами Российской Федерации в области 

трудовых отношений и образования, нормативными и распорядительными документами 

Минобрнауки России, Рособразования и Рособрнадзора, Положением об обработке и защите 

персональных данных и приказами Центра; 

2.1.1.1. Персональные данные, разрешенные субъектом персональных данных для 

распространения - персональные данные, доступ неограниченного круга лиц к которым 

предоставлен субъектом персональных данных путем дачи согласия на обработку персональных 

данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения в порядке, 

предусмотренном со 152-ФЗ; 

2.1.2. Оператор (далее - Центр) - самостоятельно или совместно с другими субъектами 

организующие и (или) осуществляющие обработку персональных данных, а также определяющие 

цели обработки персональных данных, состав персональных данных, подлежащих обработке, 

действия (операции), совершаемые с персональными данными; 

2.1.3. Субъект персональных данных - лицо, которое прямо или косвенно определено 

или определяемо с помощью персональных данных; 
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2.1.4. Обработка персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, 

изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, 

блокирование, уничтожение персональных данных; 

2.1.5. Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники; 

2.1.6. Распространение персональных данных - действия, направленные на передачу 

персональных данных определенному кругу лиц (передача персональных данных) или на 

ознакомление с персональными данными неограниченного круга лиц, в том числе обнародование 

персональных данных в средствах массовой информации, размещение в информационно-

телекоммуникационных сетях или предоставление доступа к персональным данным каким-либо 

иным способом; 

2.1.7. Использование персональных данных - действия (операции) с персональными 

данными, совершаемые Центром в целях принятия решений или совершения иных действий, 

порождающих юридические последствия в отношении субъекта персональных данных или других 

лиц либо иным образом затрагивающих права и свободы субъекта персональных данных или 

других лиц; 

2.1.8. Блокирование персональных данных - временное прекращение сбора, 

систематизации, накопления, использования, распространения персональных данных, в том числе 

их передачи; 

2.1.9. Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых невозможно 

восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных 

данных или в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных; 

2.1.10. Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых 

невозможно определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту 

персональных данных; 

2.1.11. Обезличенные данные - это данные, хранимые в информационных системах в 

электронном виде, принадлежность которых конкретному субъекту персональных данных 

невозможно определить без дополнительной информации; 

2.1.12. Информационная система персональных данных - информационная система, 

представляющая собой совокупность персональных данных, содержащихся в базе данных, а также 

информационных технологий и технических средств, позволяющих осуществлять обработку таких 

персональных данных с использованием средств автоматизации или без использования таких 

средств; 

2.1.13. Конфиденциальность персональных данных - обязательное для соблюдения 

Центром или иным получившим доступ к персональным данным лицом требование не допускать 

их распространение без согласия субъекта персональных данных или наличия иного законного 

основания; 

2.1.14. Уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных - 

федеральный орган исполнительной власти, осуществляющий функции по контролю и надзору за 

соответствием обработки персональных данных требованиям законодательства Российской 

Федерации в области персональных данных (Роскомнадзор). 

 

3. КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ И КАТЕГОРИИ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

3.1. Центр осуществляет обработку персональных данных следующих категорий субъектов 

персональных данных: 

• Работников Центра; 

• Кандидатов на вакантные должности; 

• Лиц, принятых для прохождения практики; 

• Уволенных работников; 



• Родственников работников; 

• Лиц, осуществляющих работы по договорам гражданско-правового  характера; 

• Обучающихся в Центре в очной и заочной форме, в том числе с использованием 

дистанционных образовательных технологий; 

• Участников смен городских и загородных лагерей; 

• Участников мероприятий, организованных Центром; 

• Участников этапов всероссийской олимпиады школьников; 

• Родителей/законных представителей обучающихся; 

• Лиц, обучающихся на курсах повышения квалификации, проводимых Центром; 

• Преподавателей или других физических лиц, выступающих в роли сопровождающих, 

наставников учащихся; 

• Лиц, проживающих в гостинице «Молодежная»; 

• Лиц, проживающих в ДОЛ «Вишкиль»; 

• Иных лиц, персональные данные которых получены Центром в ходе своей деятельности, 

в том числе содержащиеся в документах, полученных из других организаций, в обращениях 

граждан и иных субъектов персональных данных. 

3.2. Центр осуществляет обработку следующих категорий персональных данных: 

• Обезличенные персональные данные; 

• Персональные данные, позволяющие идентифицировать субъект персональных данных; 

• Персональные данные, позволяющие идентифицировать субъект персональных данных и 

получить о нем дополнительную информацию, за исключением персональных данных, 

касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных и 

философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни; 

• Персональные данные, касающиеся состояния здоровья.  

3.2.1. Не требует письменного согласия обработка персональных данных, касающихся 

состояния здоровья, так как осуществляется исключительно в медико-профилактических целях, в 

целях установления медицинского диагноза, оказания медицинских и медико-социальных услуг 

при условии, что обработка персональных данных осуществляется лицом, профессионально 

занимающимся медицинской деятельностью и обязанным в соответствии 

с законодательством Российской Федерации сохранять врачебную тайну (в соответствии с п.4  ст. 

10 152-ФЗ). 

3.2.2. Субъект персональных данных принимает решение о предоставлении его 

персональных данных и дает согласие на их обработку свободно, своей волей и в своем интересе. 

Согласие на обработку персональных данных может быть дано субъектом персональных данных 

или его представителем в любой позволяющей подтвердить факт его получения форме, если иное 

не установлено федеральным законом. 

3.2.3. Без согласия субъектов осуществляется обработка обезличенных персональных 

данных, обращений и запросов организаций и физических лиц, регистрация и отправка 

корреспонденции почтовой связью, оформление разовых пропусков, обработка персональных 

данных без использования средств автоматизации и в иных случаях, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

 

4. ПОРЯДОК ПОЛУЧЕНИЯ И ОБРАБОТКИ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

4.1. Персональные данные обрабатываются Центром, как с использованием средств 

автоматизации, так и без использования таких средств. 

4.2. Персональные данные могут обрабатываться в бумажном и (или) электронном виде с 

соблюдением предусмотренных нормативно-правовыми актами Российской Федерации мер по 

защите персональных данных. Право на обработку персональных данных предоставляется 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_93980/#dst100008


работникам Центра, занимающим должности в соответствии с утвержденным Приложением № 1 к 

настоящему Положению. 

4.3. При передаче персональных данных субъект должен быть проинформирован о целях и способах 

получения персональных данных, а также о характере подлежащих получению персональных данных и 

последствиях отказа (Приложение № 2) дать согласие на их обработку. 

4.4. Обработка и использование персональных данных осуществляется в целях, указанных в 

Политике в отношении обработки персональных данных, а также в случаях, предусмотренных 

нормативно-правовыми актами Российской Федерации.  

4.5. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать 

заявленным целям обработки. Обрабатываемые персональные данные не должны быть 

избыточными по отношению к заявленным целям их обработки. 

4.6. Правила обработки и использования персональных данных устанавливаются 

Политикой в отношении обработки персональных.  

4.7. В случае достижения целей обработки персональных данных, обработка персональных 

данных прекращается, соответствующие персональные данные уничтожаются в срок, не 

превышающий 30 (тридцати) дней с даты достижения цели обработки персональных данных, если 

иное не предусмотрено законодательством. 

4.8. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных или выявления 

неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его 

представителя либо по запросу субъекта персональных данных или его представителя либо 

уполномоченного органа по защите прав субъектов персональных данных оператор обязан 

осуществить блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к 

этому субъекту персональных данных, или обеспечить их блокирование (если обработка 

персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Центра) с 

момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если 

блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта 

персональных данных или третьих лиц. 

4.9. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Центр, на основании 

сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных, или иных 

необходимых документов, обязан уточнить персональные данные либо обеспечить их уточнение 

(если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Центра) в течение 7 (семи) рабочих дней со дня представления таких сведений и снять 

блокирование персональных данных. 

4.10. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных, 

осуществляемой Центром или лицом, действующим по поручению Центра, Центр в срок, не 

превышающий 3 (трех) рабочих дней с даты этого выявления, обязан прекратить неправомерную 

обработку персональных данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки 

персональных данных лицом, действующим по поручению Центра. В случае, если обеспечить 

правомерность обработки персональных данных невозможно, Центр в срок, не превышающий 10 

(десяти) рабочих дней с даты выявления неправомерной обработки персональных данных, обязан 

уничтожить такие персональные данные или обеспечить их уничтожение. Об устранении 

допущенных нарушений или об уничтожении персональных данных Центр обязан уведомить 

субъекта персональных данных или его представителя, а в случае, если обращение субъекта 

персональных данных или его представителя либо запрос уполномоченного органа по защите прав 

субъектов персональных данных были направлены уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных, также указанный орган. 

4.10.1. В случае установления факта неправомерной или случайной передачи 

(предоставления, распространения, доступа) персональных данных, повлекшей нарушение прав 

субъектов персональных данных, Центр обязан с момента выявления такого инцидента Центром, 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных или иным 



заинтересованным лицом уведомить уполномоченный орган по защите прав субъектов 

персональных данных: 

1) в течение 24 (двадцати четырех) часов о произошедшем инциденте, о предполагаемых 

причинах, повлекших нарушение прав субъектов персональных данных, и предполагаемом вреде, 

нанесенном правам субъектов персональных данных, о принятых мерах по устранению 

последствий соответствующего инцидента, а также предоставить сведения о лице, 

уполномоченном Центром на взаимодействие с уполномоченным органом по защите прав 

субъектов персональных данных, по вопросам, связанным с выявленным инцидентом; 

2) в течение 72 (семидесяти двух) часов о результатах внутреннего расследования 

выявленного инцидента, а также предоставить сведения о лицах, действия которых стали 

причиной выявленного инцидента (при наличии). 

4.11. В случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку его 

персональных данных Центр обязан прекратить их обработку или обеспечить прекращение такой 

обработки (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим по 

поручению Центра) и в случае, если сохранение персональных данных более не требуется для 

целей обработки персональных данных, уничтожить персональные данные или обеспечить их 

уничтожение (если обработка персональных данных осуществляется другим лицом, действующим 

по поручению Центра) в срок, не превышающий 30 (тридцати) дней с даты поступления 

указанного отзыва, если иное не предусмотрено договором, стороной которого, 

выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных, 

иным соглашением между Центром и субъектом персональных данных либо если Центр не вправе 

осуществлять обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных. 

4.11.1. В случае обращения субъекта персональных данных к Центру с требованием о 

прекращении обработки персональных данных Центр обязан в срок, не превышающий 10 (десяти) 

рабочих дней с даты получения Центром соответствующего требования, прекратить их обработку 

или обеспечить прекращение такой обработки (если такая обработка осуществляется лицом, 

осуществляющим обработку персональных данных), за исключением случаев, предусмотренных 

ФЗ-152. Указанный срок может быть продлен, но не более чем на 5 (пять) рабочих дней в случае 

направления Центром в адрес субъекта персональных данных мотивированного уведомления с 

указанием причин продления срока предоставления запрашиваемой информации. 

 

4.1. ОСОБЕННОСТИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, РАЗРЕШЕННЫХ 

СУБЪЕКТОМ ПЕРСОНАЛЬНЫХ  

ДАННЫХ ДЛЯ РАСПРОСТРАНЕНИЯ 

 

4.1.1. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных.  

4.1.2. В случае, если из предоставленного субъектом персональных данных согласия на 

обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, не следует, что субъект персональных данных согласился с распространением 

персональных данных, такие персональные данные обрабатываются Центром, которому они 

предоставлены субъектом персональных данных, без права распространения. 

4.1.3. Молчание или бездействие субъекта персональных данных ни при каких 

обстоятельствах не может считаться согласием на обработку персональных данных, разрешенных 

субъектом персональных данных для распространения. 

4.1.4. Передача (распространение, предоставление, доступ) персональных данных, 

разрешенных субъектом персональных данных для распространения, должна быть прекращена в 

любое время по требованию субъекта персональных данных. Данное требование должно включать 

в себя фамилию, имя, отчество (при наличии), контактную информацию (номер телефона, адрес 

электронной почты или почтовый адрес) субъекта персональных данных, а также перечень 

персональных данных, обработка которых подлежит прекращению. Указанные в данном 



требовании персональные данные могут обрабатываться только Центром, которому оно 

направлено. 

 

5. ПРИНЦИПЫ ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

5.1. Персональные данные защищаются, в том числе от несанкционированного доступа, в 

соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации, нормативно-

распорядительными актами и рекомендациями регулирующих органов в области защиты 

информации, а также утвержденными регламентами и инструкциями Центра. 

5.2. Защита персональных данных в соответствие с 149-ФЗ представляет собой принятие 

правовых, организационных и технических мер, направленных на: 

• обеспечение защиты персональных данных от неправомерного доступа, уничтожения, 

модифицирования, блокирования, копирования, предоставления, распространения, а также от 

иных неправомерных действий в отношении персональных данных; 

• соблюдение конфиденциальности персональных данных; 

• реализацию права на доступ к персональным данным.  

5.3. Для обеспечения защиты персональных данных в Центре применяются следующие 

меры: 

• использование технических и программных средств обеспечения защиты персональных 

данных; 

• постоянный контроль за обеспечением уровня защищенности персональных данных; 

• своевременное выявление попыток несанкционированного доступа к персональным 

данным, принятие мер предотвращающих несанкционированный доступ; 

• восстановление персональных данных, при их модификации или уничтожении 

вследствие несанкционированного доступа к персональным данным или других нештатных 

ситуаций; 

• организация и регламентирование порядка получения, обработки и уничтожения 

информации, содержащей персональные данные; 

• определение должностных лиц, для выполнения функциональных обязанностей которых 

требуется доступ к персональным данным; 

• проведение разъяснительной работы с работниками по предупреждению нарушений при 

работе с персональными данными. 

5.4. Ответственность за обеспечение безопасности при обработке персональных данных 

возлагается на отдельных должностных лиц, перечень которых утверждается приказом директора 

Центра.  

 

6. ПРАВА СУБЪЕКТА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

6.1. В целях обеспечения защиты своих персональных данных, субъект персональных 

данных в соответствии с 152-ФЗ, имеет право на получение информации, касающейся обработки 

его персональных данных, в том числе содержащей: 

• подтверждение факта обработки своих персональных данных Центром; 

• правовые основания обработки персональных данных; 

• применяемые Центром способы обработки персональных данных; 

• обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответствующему субъекту 

персональных данных, источник их получения; 

• сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хранения; 

• иные сведения (абз. 10 п. 7, ст. 14 152-ФЗ). 

 

 

 



7. ОБЯЗАННОСТИ ЦЕНТРА ПРИ ОБРАБОТКЕ 

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

7.1. Центр обязан безвозмездно предоставить субъекту персональных данных или его 

законному представителю возможность ознакомления с персональными данными, относящимися 

к соответствующему субъекту персональных данных, а также внести в них необходимые 

изменения, уничтожить или блокировать соответствующие персональные данные по 

предоставлении субъектом персональных данных или его законным представителем сведений, 

подтверждающих, что персональные данные, которые относятся к соответствующему субъекту и 

обработку которых осуществляет Центр, являются неполными, устаревшими, недостоверными, 

незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки.  

7.2. О внесенных изменениях и предпринятых мерах Центр обязан уведомить субъекта 

персональных данных или его законного представителя, в случае их письменного обращения.  

7.3. Центр не вправе без согласия субъекта персональных данных передавать 

обрабатываемые персональные данные третьим лицам, за исключением случаев, предусмотренных 

законодательством Российской Федерации. 

7.4. В случае отсутствия возможности уничтожения персональных данных в течение срока, 

указанного в п.п. 4.7, 4.10, 4.11 настоящего Положения, Центр осуществляет блокирование таких 

персональных данных или обеспечивает их блокирование и обеспечивает уничтожение 

персональных данных в срок не более чем шесть месяцев, если иной срок не установлен 

федеральными законами. 

 

8. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ ЦЕНТРА ПРИ ОБРАБОТКЕ  

ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

8.1. Центр, а также работники Центра, виновные в нарушении требований законодательства 

о персональных данных, несут гражданскую, уголовную, административную, дисциплинарную и 

иную предусмотренную законодательством Российской Федерации ответственность.  

8.2. Ответственность за соблюдение требований законодательства Российской Федерации 

при обработке и использовании персональных данных устанавливается приказом директора 

Центра на конкретных должностных лиц Центра, обрабатывающих персональные данные. 

8.3. Разглашение персональных данных, их публичное раскрытие, утрата документов и 

иных носителей, содержащих персональные данные, а также иные нарушения обязанностей по их 

защите и обработке, установленных настоящим Положением, другими локальными нормативными 

актами (приказами, распоряжениями) Центра, влечет в случае такого решения директором Центра 

наложение на сотрудника Центра, имеющего доступ к персональным данным, дисциплинарного 

взыскания – замечания, выговора, увольнения (ст. 192 ТК РФ дисциплинарные взыскания). 

 

9. КОНТРОЛЬ 

 

9.1. Контроль за соблюдением требований настоящего Положения возлагается на 

ответственных за обеспечение безопасности при обработке персональных данных и 

осуществляется путем проведения проверок. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение № 1 

к Положению об обработке и  

защите персональных данных  

 

СПИСОК ДОЛЖНОСТЕЙ РАБОТНИКОВ ЦЕНТРА  

ИМЕЮЩИХ ПРАВО НА ОБРАБОТКУ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

Доступ к персональным данным предоставляется следующим работникам Центра: 

№ п/п Должность 
1.  Директор 
2.  Заместитель директора 
3.  Главный бухгалтер 
4.  Бухгалтер 
5.  Методист 
6.  Педагог дополнительного образования  
7.  Секретарь учебной части 
8.  Юрисконсульт 
9.  Специалист по кадрам 
10.  Инженер-программист 
11.  Инженер-электроник 
12.  Техник 
13.  Специалист по охране труда 
14.  Начальник отдела 
15.  Педагог организатор 
16.  Документовед 
17.  Заведующий хозяйством 
18.  Начальник смены 
19.  Воспитатель 
20.  Вожатый 
21.  Экономист 
22.  Инженер по ремонту 
23.  Старший администратор 
24.  Администратор 
25.  Инструктор по физической культуре 
26.  Врач 
27.  Фельдшер 
28.  Медицинская сестра 
29.   
30.   
31.   
32.   
33.   
34.   
35.   
36.   
37.   
38.   
39.   
40.   
41.   



 

 

 

 

Приложение № 2 

к Положению об обработке и  

защите персональных данных  

 

 

Кировское областное государственное автономное 

образовательное учреждение дополнительного 

образования «Центр дополнительного 

образования одаренных школьников»  

(КОГАОУ ДО ЦДООШ)  

Директору  

Перминовой Екатерине Николаевне 

ОГРН 1034316537200, ИНН 4348035786 

Юридический адрес: 610005, Кировская область, 

г. Киров, Октябрьский пр-кт, д. 87а. 

 

 

 

ТИПОВАЯ ФОРМА РАЗЪЯСНЕНИЯ 

юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные 

 

«___»______________ 20___ г. мне было предложено предоставить персональные данные 

для __________________________________________ в КОГАОУ ДО ЦДООШ.  

(указать причину/условия для предоставления) 

Я не даю согласие на предоставление моих персональных данных и свидетельствую о том, 

что мне были разъяснены юридические последствия этого отказа (ч.2 ст.18 Федерального закона 

от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных».  

 

 

 

 

_____________________ /___________________/ 
                                                                          подпись                                        расшифровка 

 

«___» _____________ 20___ г.  
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